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 دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی البرز

 معاونت آموزشی

 مرکز مطالعات و توسعه آموزش پزشکی

 

 برنامه عملیاتی واحد آموزش مجازی
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 :  فهرست

  یاتیبرنامه عمل نیتدو یگامها

 موجود تیوضع لیو تحل98برنامه   گزارش

  اهداف

 ها  تیفعال ستیل

 )گانت چارت(  کسالهی یاتیبرنامه عمل یزمان جدول
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1399-1400های تدوین برنامه عملیاتی  گام  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

در برنامه تحول آموزش و برنامه عملیاتی بررسی اهداف توسعه توانمند سازی اساتید 

 بهداشت، درمان و آموزش پزشکی وزارت

 1399بررسی اهداف کلان دانشگاه در سال 

 تلفیق اهداف کلان دانشگاه و برنامه تحول و تدوین چارچوب برنامه عملیاتی

 تصویب جهت بررسی و EDCبه کمیته  1399ارائه چارچوب برنامه عملیاتی سال 

 اجرا و پایش منظم برنامه

 ه بازخوردیارا

 ارزشیابی پایان سال
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 :  و تحلیل وضعیت موجود 1398گزارش برنامه عملیاتی  (1

 در راستای توسعه آموزش مجازی که از جمله اهداف طرح تحول و نو آوری در1398برنامه عملیاتی سال     

و بر اساس اهداف تدوین شده در برنامه، اجرا شد. شرح مختصری از آموزش وزارت متبوع می باشد 

 :شامل موارد زیر بود 1398اهداف سال  فعالیتهای انجام شده در راستای

 دانشگاه یآموزش یآن در شورا بی( وتصویبی)ترکینامه آموزش مجاز نییآ نیتدو 

 ( یبیرک)تیدروس بشکل مجاز یجهت برگزار یعلم اتیاعلام فراخوان به اعضا ه 

 محتوا جهت اعضا  دیو تول ینامه آموزش مجاز نیی,آ دیبا سامانه نو ییآشنا یهیکارگاه توج یبرگزار

  یعلم اتیه

 یاموزش مجاز تهیدر کم یکیالکترون یمحتواها دیمقدمات تول یآماده ساز 

 یبیو ترک یبرنامه ارائه دروس و رشته ها بصورت مجاز یابلاغ و اجرا ب،یتصو ن،یتدو  

 ناریاستفاده از وب یوسازمانده یزیمه ربرنا (Web-based seminar)یجلسات شورا یدر برگزار 

 دانشکده ها EDO دانشگاه وجلسات یآموزش

 یجهت برگزار یو هماهنگ یزیانجام برنامه ر morning report در مراکز  یدانشکده پزشک

 (Web-based seminar)ناریتحت پوشش بصورت وب یدرمان

 قیارائه آنها از طر یبرا یو همکار یعلوم پزشک یها رشته یکیالکترون یمحتواها نیتدو MOOCs    

 راه اندازی پورتال آموزش مجازی دانشگاه 

 

 : اهداف (2

 

 :اهداف کلی.  1-2

 توسعه آموزش مجازی دانشگاه -1

 توسعه آزمون های آنلاین دانشگاه -2

 

 :اهداف اختصاصی.  2-2

 

 ی دانشگاهراه اندازی مرکز آموزش مجاز. 1-1

 سیاست گزاری, تدوین وبازنگری شیوه نامه اجرایی و الزامات ارایه آموزش مجازی. 2-1

 . ایجاد بانک محتواهای آموزشی الکترونیکی3-1

 توسعه پورتال آموزش مجازی . 4-1

 ارایه مشاوره به اساتید ودانشجویان در خصوص آموزش مجازی ویادگیری الکترونیکی. 5-1
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 ای دوره های آموزش مجازی در زمینه توانمندسازی اساتیدطراحی واجر. 6-1

 سیاست گزاری, تدوین وبازنگری شیوه نامه اجرایی و الزامات ارایه آزمون های آنلاین. 1-2

 توسعه مرکز آزمون الکترونیک. 2-2
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت :  1 جدول

 

دانشگاهتوسعه آموزش مجازی  :هدف کلی  

راه اندازی مرکز آموزش مجازی دانشگاه :هدف اختصاصی  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش
 چگونگی اجرا نحوه پایش

زمان 

 پایان

زمان 

 شروع
 ردیف شرح فعالیت مسئول اجرا

   

بررسی سایت 

دانشگاه مجازی 

 و وزارت بهداشت

1/8/99  1/7/99  مسئول واحد 
ازی مرکز تعیین استانداردهای های مورد نیاز راه اند

 مجازی
1 

 
مشاهده 

 چک لیست
1/9/99 نوشتاری چک لیست  1/8/99  2 تهیه چک لیست ها مسئول واحد 

 
مشاهده 

 صورتجلسه

تدوین 

 صورتجلسه
15/9/99 همان روز تشکیل جاسه موجود در دانشگاه زیر ساختبررسی  مسئول واحد   3 

  
مشاهده 

 مستندات

براساس روند 

 جاری
15/12/99  16/9/99  

واحد  مسئول

 وکارشناس واحد
وتکمیل استانداردهای مورد نیاز ایجاد  4 

    1/2/1400  16/12/99  
مسئول واحد 

 وکارشناس واحد
 4 تکمیل فرم ها ومستندات مربوط

 مستندات 
مشاهده 

 سامانه
15/2/99 سیستم چارگون  2/2/99  5 ارسال درخواست جهت بازدید مسئول واحد 

چارگون ستمیس مشاهده سامانه     16/2/99  6 پیگیری درخواست بازدید مسئول واحد 

 

 

 



7 
 

 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت: 2 جدول

 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

یآموزش مجاز هیو الزامات ارا یینامه اجرا وهیش یوبازنگر نی, تدویگزار استیس هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا

زمان 

 پایان

زمان 

 شروع

مسئول 

 اجرا
 ردیف شرح فعالیت

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
7/6/99  1/6/99  

مسئول 

 واحد
 1 برگزاری جلسات منظم جهت تدوین

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
 10/6/99  

مسئول 

EDC 
 2 تصویب در شورای آموزشی دانشگاه

 مستندات 
اهده مش

 سامانه

سیستم 

 چارگون
 15/6/99  

معاونت 

 آموزشی
 3 ابلاغ به اعضا هیات علمی
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت:  3جدول

 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

یکیالکترون یآموزش یبانک محتواها جادیا هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

ایشپ  
 چگونگی اجرا

زمان 

 پایان

زمان 

 شروع

مسئول 

 اجرا
 ردیف شرح فعالیت

 
مشاهده 

 چک لیست
 

بررسی منابع 

 موجود
28/10/99  1/10/99  

مسئول 

 واحد

تهیه چک لیست ویژگی های محتوای 

 آموزشی الکترونیکی
1 

 

مستندات 

 کارتابل

تیو سا  

مستندات 

 کارتابل

تیو سا  

ارسال نامه ها از 

قیطر  

تیو سا کارتابل  

 1/10/99  
مسئول 

 واحد
 2 ارسال فراخوان به اساتید

 
تهیه لیست 

 نهایی
1/12/99 مشاهده وبررسی   1/11/99  

مسئول 

واحد 

وکارشناس 

 واحد

 3 بررسی محتواهای ارسالی

 

مشاهده 

مستندات 

پورتال 

آموزش 

 مجازی

مستندات 

پورتال 

آموزش 

 مجازی

پورتال آموزش 

 مجازی
20/12/99  5/12/99  

کارشناس 

 واحد
 4 بارگزاری در پورتال آموزش مجازی
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت :4جدول

 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

یتوسعه پورتال آموزش مجاز هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا
رح فعالیتش مسئول اجرا زمان شروع زمان پایان  ردیف 

 
مشاهده 

 نظرسنجی

ارسال 

 نظرسنجی
از طریق 

epoll 
99اسفند 99اسفند   

مسئول واحد 

 وکارشناس واحد

نظرسنجی ازکاربران پورتال 

 آموزش مجازی
1 

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
1400اردیبهشت 1400فروردین   

مسئول واحد 

 وکارشناس واحد

جمع بندی نظر سنجی در جهت 

آموزش مجازی عه پورتالتوس  
2 

  
مشاهده 

 پورتال
1400تیر پورتال 1400خرداد   

مسئول واحد 

 وکارشناس واحد
 توسعه پورتال آموزش مجازی

 
3 
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت: 5 جدول

 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

یکیالکترون یریادگیو یدر خصوص آموزش مجاز انیودانشجو دیاتمشاوره به اس هیارا هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا

زمان 

 پایان
 زمان شروع

مسئول 

 اجرا
 ردیف شرح فعالیت

  صورتجلسه 

تشکیل 

جلسه 

وگروه 

 مجازی

99فروردین   مسئول واحد 

برگزاری جلسه با کارشناس 

های واحد فناوری اطلاعات 

ه هادانشکد  

1 

 
مستندات 

 کارتابل
 

مستندات 

 کارتابل
99فروردین   مسئول واحد 

اطلاع رسانی به اعضا هیات 

 علمی و دانشجویان
2 

   
 -یرحضو

 مجازی
99نیفرورد ادامه دارد  

مسئول 

-واحد

کارشناس 

-واحد

کارشناسان 

 IT دانشکده

 ها

 دیمشاوره به اسات هیارا

انیودانشجو  
3 
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 ط به هریک از اهداف برنامه عملیاتیهای مربو فعالیت: 6جدول 

 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

دیاسات یتوانمندساز نهیدر زم یآموزش مجاز یدوره ها یواجرا یطراح هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا

زمان 

 پایان

زمان 

 شروع

مسئول 

 اجرا
 ردیف شرح فعالیت

 
مشاهده 

 صورتجلسه
تجلسهصور  

تشکیل 

 جلسه
 بهمن ماه 

مسئول 

واحد 

وکارشناس 

 واحد

 یبررس یجلسه برا یبرگزار

 هشد انجامی ازسنجین جینتا
1 

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
 بهمن ماه 

مسئول 

واحد 

وکارشناس 

 واحد

 نیعناو بیطرح و تصو

 EDCدر  دوره یشنهادیپ
2 

 

مشاهده 

مستندات 

 کارتابل

تیو سا  

ت مستندا

 کارتابل

تیو سا  

ارسال نامه 

قیها از طر  

و  کارتابل

تیسا  

 بهمن ماه 

مسئول 

واحد 

وکارشناس 

 واحد

مدرس  دیبا اسات یهماهنگ

 به دوره یواطلاع رسان

 دانشکده ها

3 

 
مستندات 

 دوره

مستندات 

 دوره

برگزاری 

 دوره
 

نیمسال 

 دوم
 4 اجرای دوره 

 
مستندات 

 ارزشیابی

مستندات 

 ارزشیابی

انجام 

رزشیابیا  
 

نیمسال 

 دوم
 5 ارزشیابی دوره 
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت: 7جدول 
 

توسعه آموزش مجازی دانشگاه هدف کلی:  

نیآنلا یآزمون ها هیو الزامات ارا یینامه اجرا وهیش یوبازنگر نی, تدویگزار استیس هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا

زمان 

 پایان

زمان 

 شروع

مسئول 

 اجرا
 ردیف شرح فعالیت

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
 دی ماه 

مسئول 

 واحد
 1 برگزاری جلسات منظم جهت تدوین

 
مشاهده 

 صورتجلسه
 صورتجلسه

تشکیل 

 جلسه
 دی ماه 

مسئول 

EDC 
 2 تصویب در شورای آموزشی دانشگاه

 مستندات 
مشاهده 

انهسام  

سیستم 

 چارگون
 دی ماه 

معاونت 

 آموزشی
دانشکده هاابلاغ به ا  3 
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 های مربوط به هریک از اهداف برنامه عملیاتی فعالیت: 8 جدول

 

توسعه آزمون های آنلاین دانشگاه هدف کلی:  

کیتوسعه مرکز آزمون الکترون هدف اختصاصی:  

 ملاحظات
شاخص 

 پایش

نحوه 

 پایش

چگونگی 

 اجرا

ان زم

 پایان
 ردیف شرح فعالیت مسئول اجرا زمان شروع

 مشاهده مشاهده 
بررسی / 

 نامه
 دی ماه 

مسئول واحد 

 وکارشناس واحد

 یساخت لازم برا ریز یبررس

 توسعه مرکز آزمون الکترونیک
1 

 
مشاهده 

 چک لیست

چک 

 لیست
واسفند بهمن  نوشتاری  

مسئول واحد 

 وکارشناس واحد
 2 تهیه چک لیست ها
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 برآورد زمان در برنامه عملیاتی: جدول زمانی برنامه عملیاتی یکساله )گانت چارت(. 4

 

 ردیف اهداف مدت 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

            

6 

 1400تاسال )

 (ادامه دارد

 یمرکز آموزش مجاز یراه انداز

 دانشگاه
1 

            1 

 یوبازنگر نی, تدویگزار استیس

 هیو الزامات ارا ییجرانامه ا وهیش

یآموزش مجاز  

2 

            3 
 یآموزش یبانک محتواها جادیا

یکیالکترون  
3 

            

1 

 1400)تاسال 

 ادامه دارد(

یتوسعه پورتال آموزش مجاز  4 

            12 

 دیمشاوره به اسات هیارا

در خصوص آموزش  انیودانشجو

یکیالکترون یریادگیو یمجاز  

5 

            2 

آموزش  یدوره ها یواجرا یطراح

 یتوانمندساز نهیدر زم یمجاز

دیاسات  

6 

            1 

 یوبازنگر نی, تدویگزار استیس

 هیو الزامات ارا یینامه اجرا وهیش

نیآنلا یآزمون ها  

7 

            

3 

 1400)تاسال 

 ادامه دارد(

کیتوسعه مرکز آزمون الکترون  8 

 


